Instructivo Contratacién ART ﬁ Organizacion
San Lorenzo S.R.L.

Instructivo Contratacion ART

Paso 1

Primero debera habilitar el servicio de “Sistema de Ventanilla Electrénica para Empleadores”. Para ello
ingrese en el sitio web de la AFIP (www.afip.gob.ar) con su CUIT/CUIL/CDI y Clave Fiscal (imagen 1)
Luego ingrese en el titulo “Administrador de Relaciones de Clave Fiscal” (imagen 2)

/ANFOV

CLAVE FISCAL

(® SERVICIOS ADMINISTRATIVOS (® SERVICIOS HABILITADOS
Estos servicios son de uso exclusivamente
administrativos con Clave Fiscal * Bienes Personales Web * Nuestra Parte
Presentacion de la declaracion jurada de bienes Nuestres datos, Tu informacion

¥ t 3 i ric @ 3 2
Aabptackil de Daine: Biratiines personales mediante servicio Web

Aceptacién de Datos Biométricos

v

Administracién de puntos de venta y domicilios

> ASPA - Aplicacion para Seleccion de Personal Administracion de puntos de venta y domicilios

> JAceptacion de Designacion AELE
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Akeplicion e Datos Biomcticos » Administracion de puntos de venta y domicilios

» ASPA - Aplicacion para Seleccion de Personal

; . Administracién de puntos de venta y domicilios
> Aceptacién de Designacion AFIP

Acepte aqui la delegaciones que otras Carga de Curriculum Vitae en AFIP >
personas le hayan realizado

Autorizacion de Impresion de Comprobantes

Autorizacién de Impresion de Comprobantes

» Aportes en linea
Administrador de Relaciones de Clave

i Consulta de la situacién personal en la seguridad social > CCMA - CUENTA CORRIENTE DE
Fiscal (previsional, obra social, riesgo del trabajo) respecto al CONTRIBUYENTES MONOTRIBUTISTAS Y
Modificacion delPerfil- Alta de servicios destino de los aportes y las contribuciones sobre el AUTONOMOS
Incorporacion y Revocacion de Relaciones salario

Exhibe informacién de Monotributistas y Auténomos
detallando mensualmente pages, obligaciones, saldos

* Domicilio Fiscal Electrénico ? Cédigo de Trazabilidad de Granos - CTG € intereses por periodo del contribuyente.
Accedé a tus comunicaciones electronicas. Para obtener el Codigo de Trazabilidad de Granos
Consulta el estado de los mensajes y aplicable a la Carta de Porte > Comprobantes en linea

notificaciones.

Sistema de emisién de comprobantes electrénicos
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Ingrese a “Adherir Servicio” (imagen 3). Luego haga click en “SRT - Servicios Interactivos - e-Servicios SRT” (imagen

4). Con este paso se emitira el Formulario 3283/E como constancia del alta del servicio. Cierre todas las ventanas

del navegador para asentar los cambios.

Q [IU I:IDU Administrador de Relaciones

AOMINISTRACION FEOERAL Servicio Administrador de Relaciones
OE NGERESOS FPUBLICOS

Este servicio le permite gestionar (incorporar y revocar) autorizaciones para operar senvicios en nombre suyo o de la persona que
represents Lss opsracionss generan formularios oficiales AFIP Los mismos ss abren en ventanss emergentes pars su mayor
»>> ACCESO CON CLAVE FISCAL facilidad en la operacion. Por favor tenga en cuenta esto a la hora de configurar su navegador.
. Utilizango el botdn " Adherir Servicio” podré asotisr un servicio a su Clave Fiscal Ests es una
& nueva opeibn més simple y répida de utlizar. Tenga en cuenta que ¢l mismo no e vélido para ADHERIR SERVICIO
habilitar un servicio en representacion de ofra persona. ———
F . Utilizando el botdn "Nueva Relacién™ podré generar nuevas autcrizaciones para utilizar servicios.
TRAMITES Y SERVICIOS B Fo Ol a e ol et oo Dt TV F e ek et Sen e ol s s e Aoy
a slgiin servicio en su nombre.

. Utilizando el botdn "Consultar” podré buscar las distintas relacionss existentes para su persona
~# distriminades por Representantes (Personas que lo representan & Ud.) y Representados (Personas CONSULTAR

Autonomos que Ud. represents)

Contribuyentes Régimen
General

Empleadores

Empleados

Futuros Contribuyentes
Monotributistas
Empleados de Casas
Particulares

Operadores de Comercio

imagen 3

Walstarle 8o Control
Agricuitura, Gasaderia y Pesca
@ Presidencia de la Nackin| Comercial

L PROVINGIA DEL NEUGUEN
DIR. PCIAL. DE RENTAS

Secretarla de Comarcio
Ministeric’de Produccién s
Presidencia de la Macién

(2 NIC Argentina

SQHE SEGHETARGA GE TECNOLDGEAS PARA LA BESTI0N

GOBIERNO ¥ REFORMA DEL ESTADQ

5 SENASA| reumtesss

click 1

click 3

imagen 4
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Paso 2

Vuelva a ingresar en el sitio web de la AFIP (www.afip.gob.ar) con su CUIT/CUIL/CDI y su Clave Fiscal. En el menu
principal de su usuario, debajo de todo, encontrara disponible la opcion “e-Servicios SRT” para comenzar a

utilizarlo (imagen 5)

* PAEC

PAEC - Plataforma de Autenticacion Electronica Central

* Personal de Casas Particulares

Simplificacion Registral - Registros Especiales de ] )
: o del Gobierno de la Nacién
Seguridad Social

n -
* Presentaciones Digitales rissSmacionde DING ¥ Fages

e ;e : Presentaciones de declaraciones juradas y pagos por
Inicia tus tramites sin necesidad de concurrir a una x

dependencia AFIP medio de transferencia electronica de datos

s ) : —
> simplificacién Registral - Empleadores Registro de Operaciones Inmobiliarias

Aplicacion mediante |a cual los empleadores deben Respc.:zjsat}es Heibiualstan e Compraven y
comunicar las Novedades de Altas y Bajas de su Lovosiges nmichicn

personal, anular inicios o ceses anticipados, corregir

datos erréneos asé como los vinculos familiares de los * Simplificacién Registral - Registros Especiales

dependientes. de Seguridad Social
Registros Especiales de 1a Segunidad Social

*  Sistema registral

Altas Qajas y modif. en materia * Transferencia de bienes Muehbles registrables
Aduanera/lmpositiva/Previsional. Reg Especial Certificado de Transferencia de Automotores ylo
Aduanero Aeronaves

-Servicios SRT

S5

tema de Ventanilla Electronica

imagen 5

Al ingresar va a encontrar unos “carteles de alerta” color rojo, esto es porque para utilizar el servicio es necesario

validar los datos, para esto haga click en “"Datos de contacto” (imagen 6)

SRT® @Servicios
R e T

27308089776 - MEYER FLORENCIA W Manuales G Salir

Servicios disponibles

> Datos de contacto

Desde aqui podra completar, geddificar y actualizar sus datos de contacto obligaterios

> Pdliza Digital de Riesgos del Trabajo | A\ Debe completar sus datos de contacto para acceder a este servicio |

Desde aqui podra gestionar sus Certificados de No Objecion (CNO), sus Solicitudes de Péliza Digital (SPD), y consultar su cobertura vigente e historica

2 Aplicativos de ayuda a la cotizacion | A Debe completar sus datos de contacto para acceder a este servicio ‘

Desde aqui podra acceder a Solicitud Electronica de Cotizacion (SEC) y a la Consulta Electronica de Oferentes (CEQ)

imagen 6
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Complete sus datos personales (imagen 7). IMPORTANTE: al mail que usted ingrese llegara un correo de

confirmacién, debe abrirlo y hacer click donde se indique. Este sera el ultimo paso de la validacién de datos, si

usted no confirma el correo no se finaliza el proceso.

completar
Denominacion { Nombre y Apellido: completar
Datos de contacto
* Teléfono Fijo: completar completar

Celular:

Domicilio electrénico de notificaciones

* Email: =  completar

* Confirmar Email: = completar

imagen 7

Paso 3

Al tener los datos validados podra ingresar al segundo item “Pdliza Digital de riesgo de Trabajo” (imagen 8) donde

encontrara las distintas opciones del tramite:

776 - MEYER FLORENCIA W Manuales

Servicios disponibles

> Datos de contacto

Desde aqui podra completar, modificar y actualizar sus datos de contacto obligatorios

2 Padliza Digital de Riesgos del Trabajo

Desde aqui podra gestionar sus Certificados de MeObjecion (CND), sus Solicitudes de Péliza Digital (SPD), y consultar su cobertura vigente e histérica

> Aplicativos de ayuda a la cotizacion

Desde aqui podra acceder a Solicitud Electronica de Cotizacién (SEC) y a |a Consuilta Electrénica de Oferentes (CEO)

Gs

[+

SRT® ¢ @Servicios

imagen 8
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> Si usted actualmente posee un seguro de ART y desea cambiar de compania, primero debera ingresar a la

opcién “Certificado de no objecion (CNO)” (imagen 9) para poder pedir a su compafiia actual que autorice el

traspaso. Este tramite demora 5 dias maximo.

> Si usted ya tiene el CNO liberado, o bien si es la primera vez que solicita el seguro ART, deberd ingresar a la

opcion 2 “Solicitud de Pdliza Digital (SPD)” enviada por su productor (imagen 9).

SRT(T) o @Servicios
Riesgos del Trabajo

W Manuales > Salir

Servicios Disponibles Péliza Digital de Riesgos del Trabajo

Pdliza Digital de Riesgos del Trabajo

Servicio de Poliza Digital, que permite fa gestion de Certificados No Objecion (C.N.0), gestion de Solicitudes de Péliza Digital (PDF) y consulta de coberturas vigentes e histaricas

Certificado de no objecid (CNO)

Desde aqui podra gestionar el ce*ficado ov.2 permite su traspaso a otra ART

Solicitud de Poliza Digital (SPD)

Desde aqui podra gestionar sus Clicitudes rle Poliza Digital en curso y consultar las histdncas

Poliza Digital (PD)

Desde aqui podra consultar su cobertu torial de afiliaciones

imagen 9

Cuando ingresa a item de la SPD, vera la solicitud para confirmar (imagen 10, 11 y 12)

Solicitud de Pdliza Digital (SPD)

Desde aqui podra gestionar sus Solicitudes de Poliza Digital en curso y consultar las histdrcas

Saolicitudes pendientes de confiracion Solicitudes provisorias de poliza digital Solicitudes historicas de pdliza digital

SOLICITUDES PENDIENTES DE CONFIRMACION

Desde aqui podra aceptar o rechazar las Solicitudes de Pdliza Digital (SPD) generadas por las ART a las cuales les solicitd cotizacion. La aceptacion de una SPD a
través del presente servicio tiene los mismos efectos que la firma manuscrita, y da origen al contrato de cobertura de riesgos del trabajo (PD). El plazo para aceptar
una SPD vence a las 23:59 hs. de la fecha de inicio de vigencia de |a cobertura establecida en la SPD, o dia habil siguiente. Transcumido dicho plazo, la SPD se
anulard automaticamente

SOLICITUDES PENDIENTES DE CONFIRMACION

N° ART Inicio de Vigencia Suma Fija Cuota variable Fecha del estado Acciones

137322 PREVENCION 14/08/2019 $0.00 1.990 % 13/08/2019

imagen 10
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?

¢ Desea confirmar la solicitud?

Confirmar Cancelar

imagen 11

v/

La solicitud fue confirmada
correctamente

imagen 12

Una vez confirmada la solicitud vuelva un paso atras e ingrese al tercer item “Pdliza Digital (PD)” (imdgen 13). Al
ingresar vera todos los datos de su nuevo seguro: n° de solicitud, estado, compafiia, etc. Y podra descargar un

certificado de cobertura (imagen 14).
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SRT® - @Servicios
Riesgos del "lrfa'::.\T;

W Manuales O Salir

Servicios Disponibles Pdliza Digital de Riesgos del Trabajo

Poliza Digital de Riesgos del Trabajo

Servicio de Poliza Digital, que permite fa gestion de Ceriificados No Objecion (C.N.Q), gestion de Solicitudes de Pdliza Digital (FDF) y consulia de coberturas vigentes e historicas

Certificado de no objecion (CNO)

Desde aqui podra gestionar el cerfificado que permite su iraspaso a otra ART

Solicitud de Poliza Digital (SPD)

Desde aqui podra gestionar sus Solicitudes de Paliza Digital en curso y consultar las histdricas

Poliza Digital (PD)

Nesde aqui podra con=witar su cobertura vigente y su historial de afiliaciones

imagen 13

SRT %g“g;:::z??.z:ﬂ; @Servicios

W Manuales  C> Salir

Servicios Disponibles Pdliza Digital de Riesgos del Trabajo

Péliza Digital (PD)

Desde agqui podra consultar su cobertura vigente y su historial de afiliaciones

Cobertura Vigente Historial de Afiliaciones

COBERTURA VIGENTE
Desde aqui podra consultar su cobertura vigente v su historial de afiliaciones

Cobertura vigente
Poliza N° Solicitud Operacién Estado ART Inicio Cobertura Fin Cobertura Acciones
el 137322 Afiliacion PENDIENTE PREVENCION 14/06/2019 e

™ La generacion del PDF puede demorar unos minutos. Si desea comprobar gue &l PDF ya se encuentra generado, por faver recargue fa pagina.

imagen 14



